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 یتعالبسمه
یعمومأتیو اداره ه ینامه برگزارنظام  

 
ها و م واژهیو مفاه یه شده و معانیمعدن ته یمهندسنظامقانون  يینامه اجرانيیآ 106موجب بند ص ماده نامه بهن نظاميا

تمام  شدنجمعمنظور سهولت و آن است. به يینامه اجرانيیمعدن و آ یمهندسنظامار رفته در آن، طبق قانون کبه یهاعبارت
 رار شده است.کنامه تن نظامينامه در انيیاز مواد آ یتعداد یها، عبارتیأت عمومیمربوط به ه یهاموضوع

 

 یفصل اول: برگزار
 رهيأت مدیه یلاص یه اعضایلکمعدن، از  یمهندسنظامسازمان  یأت عمومیها، هاستان یهاامور سازمان یمنظور هماهنگبه – 1

صنعت، معدن ر ينده وزيبا حضور نما یجلسه عاد يکهرسال  یأت عمومیشود. هیل مکیشور تشکها در سطح استان یهاسازمان
 شود، خواهد داشت.یر خوانده مينده وزينما اختصاربهن پس ياز اکه  و تجارت

 یان جلسه بعدکان هر جلسه ميپا ل و درکیها تشاز استان يکیرماه، در یان تي، تا پابارکي یسال یأت عمومیه یجلسات عاد – 2
 ز داشته باشد. ین یررسمیالعاده و جلسات غتواند جلسات فوقیم یأت عمومیشود. هین مییتع
 شود. ین مییتع یزکمر یتوسط شورا یل، مدت و دستور هر جلسه عادکیخ تشيتار – 3
 یزکمر یشورا یدوسوم اعضا یا با تقاضايأت و یآن ه ین جلسه عاديخرم آیبنا به تصم یأت عمومیالعاده هجلسات فوق – 4

 شود. ین مییتع یأت عمومیز توسط هیار جلسه نکشود. در حالت اول موعد و محل و دستور یل مکیتش
 یرار شویا دبيس یرئ ی، با امضایرسمریا غي العادهفوق، ی، اعم از عادیأت عمومیحضور در جلسات ه ینامه برادعوت – 5
ره هر استان و به آدرس سازمان يأت مدیه یاز اعضا يکعنوان هراجلاس به یخ برگزاريماه قبل از تار يکد حداقل ي، بایزکمر

ار جلسه نوشته کاجلاس )با آدرس( و دستور  یخ، مدت و محل برگزارينامه تارمعدن استان فرستاده شود. در دعوت یمهندسنظام
 شود. یم
د ينمایدرخواست مصنعت، معدن و تجارت ر يار جلسه از وزکخ، مدت و دستور يضمن اعلام محل، تار یزکمر یس شورایرئ – 6

 یل جلسه به شوراکیخ تشيهفته قبل از تار يکرا تا  یم، وکن و ضمن صدور حیینده خود را جهت حضور در اجلاس تعيتا نما
به  یم وکر حيرساند و تصویس اجلاس میت رئيبه رؤم خود را کر در روز اجلاس اصل حينده وزيند. نماک یمعرف یزکمر

 شود. یوست میصورتجلسه پ
اجلاس است. بعلاوه سازمان  یمعدن استان محل برگزار یمهندسنظامعهده سازمان ، بهیأت عمومیه ازیموردنه خدمات یلک – 7

ر يدرصورت لزوم از سا یمساع يکتشر ازیموردننموده و در ارائه خدمات  یارکز لازم است همیع و معادن آن استان نيصنا
 يیراياقامت و پذ اجلاس، یبرگزار یهانهيند. هزک یارکز دعوت به همینصنعت، معدن و تجارت وابسته به وزارت  یهاسازمان

 است. یزکمر یعهده شورا، بهینندگان در مدت برگزارکتکشر
، با احتساب یأت عمومیت در هکشر یره خود را برايأت مدیه یانه سفر اعضيت و هزيالعاده مأمورد فوقيهر سازمان استان با - 8

 ند. کرفت و برگشت، طبق مقررات مربوط پرداخت  یهازمان
ابند. ينامه، در محل حضور زمان اعلام شده در دعوت زودتر ازم ساعت ید حداقل نيبا شدگاندعوتل جلسه، کیدر روز تش - 9

جلسات مستقر هستند. هر  یرون از سالن برگزاریه بکنان اجلاس است کارکر ایدر اخت یأت عمومیه یاعضا یفهرست اسام
با فهرست، در محل  یق نام ویرده و پس از تطبک یدار، خود را معرفسکع يیارت شناساکدر بدو ورود ابتدا با ارائه  کنندهشرکت

 يکنسخه برنامه اجلاس،  يکست حضور، فهر یت و امضاياز افراد پس از احراز هو يکند. به هرکیمربوط در فهرست امضا م
 یالصاق رو یارت ورود به جلسه براکار و کنسخه دستور  يک، یأت عمومیبه ه یزکمر ینسخه از مطالب ارائه شده توسط شورا

م آن نام شخص و نا یه شده و رویرشته ته 4 یرنگ برا 4زبان در یها قبلاً توسط سازمان استان مارتکن يشود. اینه، داده میس
 ارت خواهند بود(کشود و مهمانان بدون یاختصاص داده م ینان ادارکارک ید برایارت سفکنوشته شده است. ) یاستان و
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ب موارد مختلف يتصو یبرا یریگیمهمانان اختصاص داده شود تا در هنگام رأ یاز سالن برا یف مشخصيبهتر است رد - 10
نان کارکن ینند و از بک کلازم است مهمانان جلسه را تر یزکمر یشورا یت اعضارخ ندهد. هنگام انتخابا یار، اشتباهکدستور 

 شوند در سالن حضور داشته باشند.یص داده میتشخ ازیموردنسه یأت رئیه توسط هک يیز فقط اعضاین یادار
 

 اداره جلسه :فصل دوم
ن ییابد. تعيیت میرسم یأت عمومیه یاعضا يکالعاده، با حضور نصف بعلاوه ا فوقي ی، اعم از عادیعمومأتیجلسه ه - 11

 نندگان در فهرست حضور است.   کتکشر یامضا یبر مبناحاضر،  یتعداد اعضا
را افتتاح  یأت عمومی، جلسه هحدنصابن شده طبق برنامه، پس از احراز حضور اعضا به ییدر زمان تع یزکمر یس شورایرئ - 12

أت ینتواند در جلسه ه یزکمر یس شورایرد. چنانچه رئیگیعهده ماست جلسه را بهيرسه، یأت رئیند و تا قبل از انتخاب هکیم
 خواهد بود.   یف ويدار انجام وظاعهده یزکمر یر شورایند دبکت کشر یعموم

قبل از دستور در برنامه  یسه است. گنجاندن سخنرانیأت رئیپس از انتخاب ه یزکمر یشورا یرسمموعد ارائه گزارش  - 13
 راد خواهد شد. يبر جلسه ا یاست موقت ويها در مدت رین سخنرانيباشد. ا یزکمر یس شورایرئ ید قبليید با تأيبا اجلاس

س موقت جلسه از یه با نظارت رئکر و دو نفر ناظر است یدب يک، سیرئبينا يکس، یرئ يکسه اجلاس، شامل یأت رئیه – 14
س یعهده رئا بدون ورقه بودن آن بهي با ورقهو  یاخذ رأ یص چگونگید. تشخشونیانتخاب م یت نسبيثرکا ین عده حاضر با رأیب

 موقت اجلاس است. 
 یشورا یه انتخاب اعضاک یسه جلسه باشند. بعلاوه در جلساتیأت رئیتوانند عضو هینم یزکمر یشورا یاز اعضا يک چیه – 15
 باشند.  یزکمر یت در شورايد داوطلب عضوينبا یبسه انتخایأت رئیاز ه يک چیار جلسه باشد، هکز جزو دستور ین یزکمر
 است.  سیرئبيناعهده به یو ابیدر غو  سیرئعهده به یأت عمومیاداره جلسه ه - 16
أت یص هیبه تشخ هر موضوع یند. براکیاعلام م یریگمیتصم یار جلسه را براکدستور  یهاب موضوعیر جلسه به ترتیدب - 17
ه ک ینند. افرادکشنهاد صحبت یا ارائه پيا موافق و يعنوان مخالف توانند بهیقه میدق 3مدت نفر بهنفر و هر  4ثر کسه حدایرئ
ن ییها به تعداد تعن آنیر جلسه از بینند و دبکیر جلسه اعلام میل به صحبت هستند نام خود و موضوع صحبت خود را به دبيما

 دهد.یشده انتخاب و اجازه صحبت م
س جلسه یست. رئیز نيمات باشد جایح اتخاذ تصمیان صحيمخل جرکه  سب اجازهکبدون  یهاو صحبت سروصداجاد يا - 18

اخراج آنها  یسه، برایأت رئینند اخطار نموده و درصورت ادامه اخلال با مشورت هک ار جلسه اخلالکه در ک یسانکتواند به یم
 ند. ک یریگمیتصم
عهده مصوبات به یریگیت در رأيثرکمعتبر است و نظارت بر حصول ا در جلسهر ت عده حاضيثرکا یمات جلسه با آرایتصم - 19

قه يمات جلسه، طریر تصميسا یاست، برا یتبک صورتبهه قطعاً ک یزکمر یشورا یانتخاب اعضا یبرا یریگینظار است. جز رأ
بدون ورقه چنانچه دو نفر  یریگیدر رأ باشد.یسه جلسه میأت رئیم هیا بدون ورقه بودن آن بنا به تصمي با ورقهو  یریگیرأ

بار دوم هم  یه براکیند و درصورتکرار کرا ت یریگیتواند رأیسه میأت رئینند، هکجه را اعلام ینت یقطع به طورناظر نتوانند 
 شود. یریگود از ورود و خروج افراد جليبا یانجام شود. هنگام اخذ رأ با ورقه یریگید رأيبار سوم با یشود برا کیکتش
شود یارائه م یأت عمومیب به هيا تصوي یجهت بررس یزکمر یه توسط شوراک يیهاها و دستورالعملنامهها، نظامگزارش - 20

قرار  يکار هریر شده و در بدو ورود همراه با برنامه اجلاس در اختیثکت یأت عمومیدر ه کنندهشرکت ید قبلاً به تعداد اعضايبا
 یص جلسه برایرد تا درصورت تشخیر جلسه قرار گیدب اریدر اخته شده و یته یافزارنسخه نرم يکدام کهر د ازيرد. بعلاوه بایگ

لازم، در تمام مدت  یوتریامپکزات ید تجهين منظور بايسر باشد. به ایح آن در طول مدت اجلاس می، تصحیاصلاحات جزئ
 اجلاس در دسترس باشد. یبرگزار

و  يکامل هرکص قرائت یع شده است، تشخين اعضا توزیها قبلًا بنامهها و نظامدستورالعملها، چون متن تمام گزارش – 21
ه کتواند از حاضران بخواهد یسه میأت رئیسه است. هیأت رئیعهده هل آن بهکب يا تصويجداگانه و  به طورب هر بند يتصو

شود.  یریگمینند تا فقط در باره آنها تصمکخود را اعلام  یشنهادیاصلاحات پ
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 یا توسط شوراي یل جلسات فرعکیل دهد. برنامه و زمان تشکیز تشین یتخصص یتواند جلسات فرعیم یأت عمومیه – 22
شود. یدر برنامه گنجانده م یأت عمومیب هيسه و تصویأت رئیشنهاد هیا به پينامه آورده شده و ن شده و در دعوتییتع یزکمر

عنوان نفر به يکن حاضران یابتدا از ب یفرع یهاباشد. در جلسه یل جلسه اصلکیبا تشزمان د همينبا یجلسات فرع یبرگزار
ر یار دبیان جلسه در اختي، پس از پایفرع یهامات جلسهیج تصميشود. صورتجلسه نتایانتخاب م یعنوان منشنفر به يکس و یرئ
اعلام  یداشته باشد در جلسه اصل یأت عمومیب هياز به تصویسه، نیأت رئیص هیرد و چنانچه به تشخیگیقرار م یأت عمومیه

 وست خواهد شد. یاجلاس پ یها به صورتجلسه اصلن صورتجلسهيشود. در هر حالت ایم یریگمیو تصم
  

 فیشرح وظا :فصل سوم
 ر است:يآنها به شرح ز یاجرا یو چگونگ یأت عمومیارات هیف و اختيوظا – 23
 ین اعضایت از بیواجد صلاح یداياندکنفر  8 یو معرف یزکمر یت در شورايعضو ین خود براینفر از ب 7انتخاب  -23-1

 یقانون. چگونگ يینامه اجرانيیبراساس آ یزکمر یشورا یل اعضایمکت یبراصنعت، معدن و تجارت ر يها به وزاستان یهاسازمان
 ن شده است.یینامه تعن نظامياز ا یان افراد در ماده جداگانهيانتخاب ا

ف ي، قادر به ادامه انجام وظایزکمر یاز افراد شورا يکه دوره. چنانچه هریدر بق یزکمر یل شورایمکت یانتخاب افراد برا -23-2
 یشورا یاز اعضا يکشود. بعلاوه هر یگزارش م یأت عمومیبه ه ین ويگزين جاییجهت تع یزکمر یخود نباشد، توسط شورا

نند. در کاعلام  یأت عمومیتباً به هکخود را  یاستعفا یت در شورا، تقاضايمه عضول به ادايتوانند درصورت عدم تمایم یزکمر
 10ثر به مدت کل حدايبخواهد تا درصورت تما یتواند از ویسه میأت رئی، هیدرباره عضو مستعف یریگمیهر حالت قبل از تصم

 4ا ينفر اول  7ه جزو کني، اعم از ایزکمر یال شوریمکت ین برايگزيجا یح دهد. اعضایل خود را توضيرده و دلاکقه صحبت یدق
 انتخاب خواهند شد.  یأت عمومیه ین اعضایماً از بینفر دوم باشند، با حفظ رشته نفر قبل مستق

 و اعلام نظر نسبت به آن. یزکمر یدن گزارش سالانه شورایشن -23-3
ل آن يات و دلاید جزئي، بایأت عمومیه توسط هب ترازنامي. درصورت عدم تصویزکمر یب ترازنامه شورايو تصو یبررس -23-4

موظف خواهد  یزکمر یابلاغ شود. شورا یزکمر یالات در صورتجلسه نوشته شده و به شوراکا رفع اشياصلاح  یو مهلت لازم برا
حضور ه در جلسه ک يیاعضا يکايکتباً به اطلاع کرده و ک، ترازنامه را اصلاح یأت عمومین شده توسط هییبود ظرف مدت تع

ب شده يماه، ترازنامه تصو يکحاضر، ظرف مدت  یت اعضايثرکداشتند برساند و درصورت عدم وصول اعتراض مجدد از طرف ا
 خواهد شد.  یتلق
 .یزکمر یشنهاد شورایسازمان به پ یعموم یمشب خطيو تصو یبررس -23-5
ن منظور لازم است گزارش يبه آنها. به ا قيطرائهارها و لات سازمان استانکت و مشیها، وضعتیحصول اطلاع از فعال -23-6

 یأت عمومیر هیه شده و در روز اجلاس به دبیند، توسط هر استان تهکین مییقبلاً تع یزکمر یه شوراک ی، طبق روشیاخلاصه
ان يد بود. پس از پاسه خواهیأت رئیه یاز اعضا يکیا ير ین شده در برنامه، به عهده دبییها در زمان تعارائه شود. قرائت گزارش

ل کیتش یزکمر یشورا یبا اعضا یاجلاس، نشست یسه در خارج از جلسه و جدا از برنامه عمومیأت رئیها، هقرائت تمام گزارش
ن نموده و در ادامه برنامه نشست ییلات را تعکرفع مش یبرا یشنهادیپ یهاحلا مهم و راهي کلات مشترکو مش مسائلداده و 

 ند. کیاعلام م یأت عمومیه یریگمیج را جهت تصمياجلاس، نتا یعموم
ها استان یهااز سازمان يکا هر يو  یأت عمومیرخانه هیدب لهیوسبهه کمختلف  یشنهادهایها و پر گزارشيدن سایشن -23-7

أت یر هیر برنامه به دبن شده دییباشد و تا زمان تع یتبکد يشنهادها باین پيمناسب. ا قيطرارائها يم یشود و اتخاذ تصمیارائه م
 است.  یز مشابه بند قبلیشنهادها نین پيدرباره ا یریگمیقه عمل و تصميارائه شود. طر یعموم

 یارکز همیگر از لحاظ تبادل تجارب و اطلاعات و نيديکها با استان یهان سازمانیم روابط بیتنظ در موردم یاتخاذ تصم -23-8
ه قبلاً درباره آن توسط کدر اجلاس مطرح خواهد شد  ینه هنگامین زميدر ا یأت عمومیه یاعضا یشنهادهایربط. پيبا مراجع ذ

نشده باشد. یریگمیتصم یزکمر یشورا
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م یتنظ یزکمر ید قبلًا توسط شورايس آن باينوشی. پیأت عمومینحوه اداره ه یداخل یهانامهب نظاميو تصو یبررس -23-9
 ارائه شده باشد. یأت عمومیشده و به ه

. یزکمر یره مربوط به شورایو غ یو استخدام یادار یشنهادیپ یهانامهب ضوابط و مقررات و نظاميو تصو یبررس -23-10
هماهنگ  به طورد يها باشد باا استاني یزکمر یه مربوط به شوراکني، اعم از ایو استخدام ی، اداریمال یهانامهنظامتمام 

ار کع در يتسر یتواند برایم یأت عمومیارائه شود. ه یأت عمومیب به هيون شده و جهت تصيتدو یزکمر یتوسط شورا
 ند.کض يتفو یزکمر یاز مقررات به شورا یاب پارهيتصو یار خود را برایسازمان، اخت

 . انات هر استانکت و امیموقع بهباتوجهها سازمان استان یت سالانه اعضايه و حق عضويزان ورودین مییدر تع یهماهنگ -23-11
 یأت عمومی. هیزکمریشورا یارائه شده از سو یشنهادهایها و پنامهر ضوابط و مقررات و نظاميب سايو تصو یبررس -23-12

 ند.کض يتفو یزکمر یاز مقررات به شورا یاب پارهيتصو یار خود را برایار سازمان، اختکع در يتسر یتواند برایم
 یو مدت آن به شورا ین چگونگیین و تعیمع یهانهیارات در زمیض اختيو تفو هاتیمسئول یف و واگذارين وظاییتع -23-13
 ان سازمان.کاز ار يکا هر ي یزکمر
 در سال بعد. یأت عمومیه یاجلاس عاد یان برگزارکو م یبين موعد تقرییتع -23-14
 ن.ار آکالعاده و محل و موعد و دستور اجلاس فوق یدرباره لزوم برگزار یریگمیتصم -23-15

 

  یزکمر یشورا یانتخاب اعضا :فصل چهارم
 شود:یر عمل ميب زیبه ترت یزکمر یشورا یانتخاب اعضا یبرا - 24
را مشابه  یزکمر یت در شورايعضو یبرا یفرم اعلام داوطلب یزکمر یشورا، یأت عمومیه یخ برگزاريچند ماه قبل از تار -24-1

ند. سازمان استان موظف است کیل شده را اعلام میمکت یهامهلت بازگشت فرمها ارسال و ه نموده و به استانیوست تهیفرم پ
د ينند. صحت مطالب مندرج در فرم باکل یمکن مهلت به اطلاع همه اعضا برساند تا داوطلبان در مهلت مقرر فرم را تییضمن تع

 یه توسط شوراک يیهارسال شود. مهلتا یزکمر یرخانه شورایها به دبده و سپس همه فرمیس سازمان استان رسید رئيیبه تأ
اقدام و ارسال وجود داشته باشد. داوطلبان  یباشد تا فرصت لازم برا یاگونهد بهيشود باین مییها تعو سازمان استان یزکمر
  ره، باشند.يأت مدیت در هيعضو یط لازم برايهمان شرا یدارا یر از آن، ولیا غيره يأت مدیه ین اعضایتوانند از بیم

 یهاها باشند، لذا سازماناستان یهاسازمان رهيأت مدیه ین اعضایاز ب یزکمر یشورا ینفر از اعضا 7د حداقل يچون با -24-2
انجام  یأت عمومیاجلاس ه یخ برگزاريلازم قبل از تار یره با فاصله زمانيأت مدیه انتخابات هکنند کاتخاذ  یبید ترتيها بااستان

 رده باشد. کار کشروع به ديره جديأت مدیشده و ه
 یند تا در روز برگزارکیم میها فهرست داوطلبان را تنظها از تمام استانه فرمیلکافت يپس از در یزکمر یرخانه شورایدب -24-3

شود یم میداوطلبان تنظ ینام خانوادگ يیب الفبایترترشته و هر فهرست به 4 یفهرست برا 4ع شود. ين حاضران توزیاجلاس ب
فهرست  یهااز ستون يکیباشد، اما در یر از آن میا غيها استان یهاره سازمانيمدأتیهیداوطلبان اعم از اعضا شامل تمامو 

امل داوطلبان و ک یخانوادگست. هر فهرست علاوه بر نام و نامیا نيره هست يمدأتیه ین اعضایه داوطلب از بکشود یمشخص م
 که، نوع مدريت، رسته و پايره، شامل سال تولد، استان محل عضويأت مدیت در هيعضوا عدم يت يت عضویمشخص نمودن وضع

و خلاصه سوابق اشتغال خواهد بود  یارشناسکل در مقطع یخ فراغت از تحصيل، تاری، محل تحصیلیش تحصيو رشته و گرا
در م نموده و همراه با فهرست ینه تنظن است در چند برگه جداگاک)چنانچه خلاصه سوابق اشتغال را نتوان در فهرست جا داد مم

 اعلانات جلسه نصب شود(. یاطلاع عموم در تابلو یا برايقرار داده  یأت عمومیه یاعضا اریاخت
شود تا فرصت یع ميتوز یأت عمومیه ین اعضایم شده حداقل چند ساعت قبل از شروع انتخابات بیتنظ یهافهرست -24-4

 گر وجود داشته باشد.يديکو تبادل نظر با  یبررس یبرا یافک
ه شده، هنگام اعلام شروع یته یزکمر یقبلاً توسط شورا یأت عمومیه یاعضا یبيبه تعداد تقرکه  یرأ یهابرگه -24-5
 شود.یع مين حاضران توزیب یریگیرأ
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ره يأت مدیضو هه عکنيمختلف افراد منتخب خود را )اعم از ا یهان فهرست داوطلبان رشتهیاز حاضران از ب يکهر -24-6
نفر،  4 یشناسنینفر، زم 5)معدن  يکبعلاوه  یزکمر یآن رشته در شورا ازیموردنتعداد به یرأ ا نباشند( در برگهيباشند 
از آخر قرائت نخواهد  ی، افراد اضافیشتر در برگه رأیسد. درصورت نوشتن نفرات بينوینفر( م 3 ینفر، متالورژ 3 یبردارنقشه
 شد.
افراد حاضر در جلسه و با نظارت  کمکا با ينان اجلاس و کارک، قرائت و شمارش آرا توسط یرأ یهابرگه یرآوجمع -24-7

 شود.یجلسه انجام م ناظرين
شود. در هر فهرست نام یم میطور جداگانه تنظهر رشته به یبرا یریگیج رأيپس از قرائت و شمارش آرا، فهرست نتا -24-8

در مقابل نام هر فرد  یاژهيشود و در ستون وینوشته م يکسب شده هرک یقدم آرا و با درج تعداد آراب تیترتتمام داوطلبان به
رسد به صورتجلسه ینظار جلسه م یه به امضاکها ن فهرستيست. ایا نيره هست يأت مدیه نامبرده عضو هکشود یمشخص م

 شود.یم یو نگهدارشده  یبندز بستهین یرأ یهاوست خواهد شد. برگهیاجلاس پ يینها
ره هستند تعداد يأت مدیه عضو هک ین افرادیب تقدم آرا، ابتدا از بیترتهر رشته به یم شده برایبراساس فهرست تنظ -24-9

ن یینفره دوم تع 8گروه  یره باشند چه نباشند، برايأت مدینفر، چه عضو ه 2نفره اول و سپس  7گروه  یبرا ازیموردننفرات 
 شوند. یم

سه عمل یأت رئیموارد وجود داشته باشد، طبق نظر نظار و ه یدر برخ یه ابهامکیهنگام قرائت و شمارش آرا درصورت -24-10
 خواهد شد.

 انجام خواهد شد. یشکق قرعهياز طر يیباشد انتخاب نها یا چند نفر مساويدو  یتعداد آرا چنانچه یط مرزيدر شرا -24-11
 

 صورتجلسه :فصل پنجم
حاضران قرائت  یم شده برایان اجلاس، صورتجلسه تنظير جلسه است و در پایعهده دبمات بهیج تصميورت نتام صیتنظ - 25

 شود. یم
 شود. یم ینگهدار یزکمر یرخانه شورایرات جلسه ضبط و در دبکضبط صدا تمام مذا یهابا استفاده از دستگاه - 26
سه یأت رئیه یاعضا یشود و تمام صفحات هر دو نسخه به امضایم هیه در دو نسخه تهک یأت عمومیصورتجلسه اجلاس ه - 27

 ر باشد: يد حداقل شامل موارد زيرسد، بایم
 ل اجلاس.کیخ و مدت و محل تشيتار -
 شدگان. تعداد دعوت -
 تعداد حاضرشدگان.  -
 ع و معادن.ير صناينده وزينام نما -
 ها.یش از دستور و موضوع سخنرانینام سخنرانان پ -
 سه جلسه. یأت رئیه یاب و نام اعضاانتخ یچگونگ -
ه انتخاب ک ینوشته شود(؛ ]در جلسات يک)بهتر است نام استان هر یزکمر یشـورا ینفر منتخب اول برا 7امل ک یاسـام -

 ار جلسه باشد[. کجزو دستور  یزکمر یشورا یاعضا
نفر از هر رشته  يکن ییتع یبراجارت صنعت، معدن و تر يشنهاد به وزینفر( و پ 2نفر منتخب )از هر رشته  8امل ک یاسام -

 ار جلسه باشد[.کجزو دستور  یزکمر یشورا یه انتخاب اعضاک ی؛ ]در جلساتیزکمر یشورا یل اعضایمکجهت ت
 طور جداگانه.ار بهکاز موارد دستور  يکهر یاتخاذ شده برا ماتیتصمج ينتا -
 از آنها. يکهر  یمات اتخاذ شده برایج تصمير موارد مطرح شده در جلسه و نتايسا -
 .یفرع هر جلسه ماتیتصمج يخلاصه نتا در صورت لزومو  یتخصص یفرعل جلسات کیتعداد و مدت تش -
 ها.ینام سخنرانان پس از دستور و موضوع سخنران -
 .یو سپاسگزار یقدردان -
سه.یأت رئیص هیر موارد به تشخيسا -
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سه برسد و یأت رئیه یم و به امضاید در دو نسخه تنظيبا زین یعمومأتیمصوب ه یهانامهها و نظامها، دستورالعملگزارش
 شوند. یاز صورتجلسه محسوب م یجزئ

آن  یه روکدعوت شده  یاز اعضا ی، فهرستصنعت، معدن و تجارتر ينده وزيم نماکر حيتصو صورتجلسه شامل یهاوستیپ
 ج ينتا یها، فهرستیجلسات فرع یهاتجلسهار، برنامه اجلاس، صورکاند، دستور ردهکنام خود را امضا  یحاضرشدگان جلو

داوطلبان  یها، فرمیزکمر یت در شورايعضو یداوطلبان برا یاسام یها، فهرستیزکمر یشورا یانتخاب اعضا یبرا یریگیرأ
ضبط شده  یو نوارها یرأ یهابرگه یهاباشد )بستهیسه میأت رئیص هیر موارد به تشخيو سا یزکمر یت در شورايعضو یبرا

 شود(.یم یصورتجلسه نگهدار یهاوستیعنوان پز بهیرات جلسه نکاز مذا
صنعت، ر يبه وز آن را یشود تا ویل داده مير حاضر در جلسه تحوينده وزيها( به نماوستینسخه از صورتجلسه )بدون پ يک - 28

شود یم ل دادهير جلسه تحویبه دب یرأ یهابرگه یهاآن و بسته یهاوستیند. نسخه دوم صورتجلسه و پکم یتسل معدن و تجارت
 ند. کم یتسل یزکمر یرخانه شورایبه دب یگانيبا یبرا آن راتا 

 ها ارسال خواهد شد.  استان یهابه سازمان یزکمر یرخانه شورایر صورتجلسه بعداً توسط دبيتصو
 است.  یزکمر یرخانه شورایهمان دب یأت عمومیرخانه هیدب - 29
 یمهندسنظامسازمان  یزکمر یشورا 10/2/1383ه شده و در جلسه مورخ یوست تهیپ يکماده و  30در  نامهن نظاميا – 30

 است.  دهیرس بيمعدن به تصو
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 


